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Modul dovolené — zména v Cerpani a evidenci ze
dnli na hodiny

VazZeni uzivatelé aplikace elntranet.net,

v souladu s legislativnim zmé&nami v ¢erpani dovolenych, platnych v CR od 1.1. 2021, bude nutné evidovat od
roku 2021 dovolenou v hodinach, nikoliv ve dnech jako doposud.

Z tohoto dlvodu bude nutné v ramci aplikace elntranet aktivovat novy postup pro predkladani a evidenci
dovolenych uZivateld.

Nadale bude funkéni i predkladani zadosti o dovolenou ve dnech, pokud se v rdmci firmy rozhodnete, Ze je
to vice vyhovujici zplsob. Je vsak tfeba se domluvit s Vasi mzdovou ucetni, abyste vyhovéli zakonnym
pozadavk(im.

Jak postupovat pro zapnuti pocitani dovolené v hodinach?

1) Dokoncete/vyridte vsechny Zadosti v dovolenych pro rok 2020, zatim nepredkladejte Zadosti pro rok
2021 — dokud nebudete mit uzavieny rok 2020, neaktivujte dalsi kroky!

2) V Nastaveni -> Dovolené prepnéte evidenci dovolenych ze dnii na hodiny:

@} Nastaveni obecnych parametrii

Zobrazovat zamitnuté/zrusené

dovolené
Vyrchozi vybrany druh dovolené Daovolena v
Vidi zbyvajici dovolenou ufivateld Kterym miZe schvalovat v
Nastaveni - Dovolené
Dovolené poéitdme v dnech hod \

dnech Sloupce s pravy jsou fazeny od nej

Pokud nemate pocet hedin pro dal

Rok pro nastaveni poétu dni/hodin: 2021~

3) V Nastaveni -> Dovolené poté vyberte rok 2021 a vypliite pocet

Zobraz zéaznamd 10 v

hodin dovolené, které maji jednotlivi uZivatelé pro dany rok k

. _— .. Pofethodin  Pofet hodin
dispozici: Prjment, | o rok2021- | 27 rok 2021 -
jméno

Dovelena Sick day

Nastaveni je moZné provést i pro dalsi typy udalosti, o které lze

v modulu dovolené Zadat — homeoffice, sick day, placené volno.
Pokud u nich pocet hodin, které |ze ¢erpat, neomezujete, nechte pole 3 et [ ] [
pro zapis hodin prazdné.
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4) Pro spravny automaticky vypocet poctu hodin dovolené Denni
tivazek Dovolend
jednotlivych uZivateld je tfeba mit nastaveno v Nastaveni -> FEEZEEARAEERGEQ RS
jméno sebez enni [ ] mzda &
Dochazka pocet pracovnich hodin denniho tvazku pro kazdého — ==

tzn. ]}

uzivatele a zaskrtnuto, Ze dovolend se ma pocitat dle denniho

, 2% 3Test
Uvazku:
2 4Test

s v

Pfechod na cerpani dovolené v hodinach navic umozni Zadat o dovolenou s automatickym vypoctem poctu
hodin osobam, které nepracuji na plny tivazek nebo maji jinak rozloZzenou pracovni dobu — dosud bylo vzdy

nutné upravovat rucné.

Pokud mé& uzivatel nepravidelnou pracovni dobu, napfiklad pracuje jen vPo, Ut, St, je pro spravny
automaticky vypocet poctu hodin dovolené tfeba vyplnit v Nastaveni -> Dochazky:

1) Prdmérny denni hodinovy Gvazek
2) Odskrtnout dovolena (hodin) dle denniho tuvazku
3) Predvyplnit, ktery den a jak dlouho uZivatel pracuje

Zobraz zéznam@ 10 v Hledat: | #a
Denni avazek v Dovolena (hodin) DeP . Hodinové Nema  Cist Zaplsavat!

Zapisovat/ Zapisovat/ PFedvyplnéna
hod. (uvédi se bez dle denniho o DPC mzda @ Fixni tarif = Stravenky | e Zist své Eist/schvalovat u E&ist/schvalovat/pFedvyplnit pracovni

pauz tzn. 8) avazku € zvolenych uZivateld u viech doba

o °

PFijmeni,

Lo I
jméno

5) Nyni je mozné predkladat zadosti o dovolenou pro rok 2021 v hodinach.

V pfipadé, Ze chce uZivatel Zadat o pUldenni dovolenou, musi upravit prislusny pocet hodin rucné.

s v

Pro dalsi typy volna, o které je mozné v rdmci modulu dovolené také zadat (homeoffice, lékaf, neplacené

volno, placené volno, sick day — mate-li je povolené v nastaveni), budou pak, v ptipadé vybéru pocitani
dovolené v hodinach, uzivatelé také predkladat Zadosti v hodinach.

Dtlezité upozornéni:

Pred pfechodem na novy zpUlsob cerpani dovolené, tj. v hodinach, je nutné stahnout a zarchivovat dosud
Cerpanou dovolenou ve dnech (tj. dovolené za predchozi kalendaini roky) — mize se stat, Ze pfechod na
hodinové cerpdni dovolené rozhodi plvodni zaznamy o dovolené ve dnech.
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