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Witamy w eIntranet.net 

Pierwsza konfiguracja firmowego intranetu 

Zacznij w prosty sposób. Pierwszy krok podzieliśmy na 4 przejrzyste części. Wybierz tylko te 
moduły, z których chcesz korzystać – pozostałe dostosujesz później. 

1 

 
Zaloguj się 

Otwórz adres firmowego intranetu i zaloguj się, podając otrzymany e-mail i hasło. 

 

2 
Skonfiguruj swój profil 

W sekcji Ustawienia → Użytkownicy uzupełnij swoje dane. Twoje konto jest kontem 
administratora z dostępem do ustawień. 

 

3 
Wybierz moduły 

W sekcji Ustawienia → Włączone moduły włącz tylko te funkcje, z których chcesz korzystać. 
Ustawienie możesz później zmienić. 

 

4 
Dodaj współpracowników 

W sekcji Ustawienia → Użytkownicy utwórz konta dla współpracowników i przydziel im dostęp do 
poszczególnych modułów. 

 
 

Nie musisz konfigurować wszystkiego od razu. Zacznij od tego, czego potrzebujesz teraz. 
Poszczególne moduły możesz zmienić w dowolnej chwili. 
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1–2 Logowanie i Twoje konto 
Pierwsze dwie części skonfigurujesz, zanim zaczniesz pracować z poszczególnymi modułami. 

 

1. Zaloguj się do swojego intranetu 
W przeglądarce internetowej wpisz adres firmowego intranetu, który podano podczas rejestracji. Na 
wyświetlonej stronie zaloguj się swoim adresem e-mail i hasłem otrzymanym w wiadomości e-mail. 

Wskazówka: Zalecamy korzystanie z przeglądarki Google Chrome. 

2. Uzupełnij swoje dane 
Przejdź do sekcji Ustawienia → Użytkownicy i kliknij ikonę ołówka przy swoim koncie. Uzupełnij swoje dane. 
Twoje konto jest kontem administratora i ma dostęp do sekcji Ustawienia. 

 

Co zalecamy? 

Nie rób wszystkiego naraz. Najpierw zaloguj się, uzupełnij swoje konto, a dopiero potem 
wybierz, których części intranetu naprawdę chcesz używać. 
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3–4  Wybierz funkcje i dodaj współpracowników 
 

Teraz możesz dopasować intranet do tego, z czego chcesz korzystać. 

WŁĄCZONE MODUŁY 
 
 

 
 

UŻYTKOWNICY 
 
 
 
 

 

3. Włącz tylko to, z czego chcesz korzystać 
W sekcji Ustawienia → Włączone moduły zaznacz moduły, które mają być dostępne w firmowym intranecie. 
Dostępność poszczególnych modułów możesz zmienić w dowolnej chwili. 

Po włączeniu nazwa modułu pojawi się w górnej części aplikacji oraz w sekcji Ustawienia, gdzie 
skonfigurujesz wszystko, czego potrzebujesz. 

 

4. Dodaj współpracowników 
W sekcji Ustawienia → Użytkownicy utwórz konta dla współpracowników i przydziel im dostęp do 
poszczególnych modułów. 
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MOŻESZ ZACZYNAĆ 

Potrzebujesz więcej informacji? 
Szczegółowe informacje o poszczególnych modułach i ich ustawieniach znajdziesz w pomocy: 
https://www.eintranet.net/pl/help 
 
Jeśli czegoś nie wiesz, skontaktuj się z nami: info@eintranet.net. 

 


