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Witamy w elntranet.net

Pierwsza konfiguracja firmowego intranetu

Zacznij w prosty sposoéb. Pierwszy krok podzieliSmy na 4 przejrzyste czesci. Wybierz tylko te
moduty, z ktérych chcesz korzystac — pozostate dostosujesz pdzniej.

1  Zaloguj sie

Otworz adres firmowego intranetu i zaloguj sie, podajac otrzymany e-mail i hasto.

Skonfiguruj swaj profil
2 W sekcji Ustawienia > Uzytkownicy uzupetnij swoje dane. Twoje konto jest kontem
administratora z dostgpem do ustawien.

Wybierz moduty

3 W sekcji Ustawienia > Wtgczone moduty wtacz tylko te funkcje, z ktérych chcesz korzystac.
Ustawienie mozesz pdzniej zmienic.

Dodaj wspoétpracownikow
4 W sekcji Ustawienia » Uzytkownicy utworz konta dla wspotpracownikow i przydziel im dostep do
poszczegdlnych modutéw.

Nie musisz konfigurowa¢ wszystkiego od razu. Zacznij od tego, czego potrzebujesz teraz.
Poszczegdlne moduty mozesz zmieni¢ w dowolnej chwili.
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1-2 Logowanie i Twoje konto

Pierwsze dwie czes$ci skonfigurujesz, zanim zaczniesz pracowacé z poszczegdlnymi modutami.

Prihlasit se

€ Zapomenuté heslo

1. Zaloguj sie do swojego intranetu

W przegladarce internetowej wpisz adres firmowego intranetu, ktéry podano podczas rejestracji. Na
wyswietlonej stronie zaloguj sie swoim adresem e-mail i hastem otrzymanym w wiadomosci e-mail.

Wskazéwka: Zalecamy korzystanie z przegladarki Google Chrome.

2. Uzupetnij swoje dane
Przejdz do sekcji Ustawienia > Uzytkownicy i kliknij ikone otdéwka przy swoim koncie. Uzupetnij swoje dane.
Twoje konto jest kontem administratora i ma dostep do sekcji Ustawienia.

Co zalecamy?

Nie réb wszystkiego naraz. Najpierw zaloguj sie, uzupetnij swoje konto, a dopiero potem
wybierz, ktérych czesci intranetu naprawde chcesz uzywac.
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3-4 Wybierz funkcje i dodaj wspotpracownikow

Teraz mozesz dopasowac intranet do tego, z czego chcesz korzystacé.

WLACZONE MODULY

¢ =

Nastaveni - Povolené moduly

Demo, s.r.o.

of Nastaveni

& Povolené moduly

& Povolte si moduly, které chcete vyuZivat (zobrazi se poté v

Vyhledat modul - zadejte text k vyhledani:

Adresaf

Dostupné v jazycich: gy SIEEE == _ 1om
Jednotné uloZisté viech firemnich kontaktd.
Meodul umoZiiuje:
- evidenci internich i externich firemnich kontaktd
- moznost exportu pozadovanych kontaktd do Excelu
- zaslani poZadovaného kontaktu formou sms
Podobné moduly:
+« CRM
« Evidence zakaznik(

Propojeni tohoto modulu s jingmi moduly:
s SMS

Ai chat

Dostupné v jazycich: |y SIEEE == jom =5

3. Wiacz tylko to, z czego chcesz korzystac

Modul AiChats umoZiiuje bezpetnou konverzaci s firemr

UZYTKOWNICY

< = Demo, s.r.o.

Nastaveni - UZivatelé

of Nastaveni

© Zde zavedete Vase uZivatele do aplikace. Pfistup k jednotlivym

UZivatelé aplikace Pozice (skupiny) uZivateld Obecna nasti

= Pfidat uzivatele | # PFidat ufivatele - zavede se sAm uZivatel

Zobrazit 10 v vysledkd Ex:el Tisknout V\:I\(elnﬂr(slnuptu

Prl]mem Datum
narozeni

W sekcji Ustawienia » Wtgczone moduty zaznacz moduty, ktére majg by¢ dostepne w firmowym intranecie.
Dostepnosé poszczegdlnych modutdéw mozesz zmienié¢ w dowolnej chwili.

Po wtaczeniu nazwa modutu pojawi sie w gornej czesci aplikacji oraz w sekcji Ustawienia, gdzie

skonfigurujesz wszystko, czego potrzebujesz.

4. Dodaj wspotpracownikow

W sekcji Ustawienia > Uzytkownicy utwérz konta dla wspotpracownikéw i przydziel im dostep do

poszczegdlnych modutdow.
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MOZESZ ZACZYNAC

Potrzebujesz wiecej informac;ji?
Szczegotowe informacje o poszczegdlnych modutach iich ustawieniach znajdziesz w pomocy:

https://www.eintranet.net/pl/help

Jesli czegos nie wiesz, skontaktuj sie z nami: info@eintranet.net.
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